Hinchen und Freising

37.  Anordnung Gber die Sicherung und Nutzung der Archive der katholi-
schen Kirche (Kirchliche Archivordnung -~ KAQO)

Praambel

Uie rdmisch-katholische Kirche ordnet und verwaltet innerhalb der Schran-
ken des tlr alle geltenden Gesetzas (A1 140 GG L V. om. Art. 137 Absatz 3
WRY} ihre Angelegenhelien und damit auch ihr Archivwesen seibsistBndic.

Dle Archive der katholischen Kirche dokumentieren das Wirken der Kirche
und erfifien als Gedachinis der Kirche sowie der Gesellschaft und als Tell
inrer KulturgUter elns wichtige pastorale Funktion. Sie disnen der Erforschung
dar Geschichie der Kirche, hrer Verwaltung und der Bsechissicherung, Im
interasse der geschichilichen Wahrheil werden die Kirchlichen Archive nach
MaBgabe dieser Anordnung fur eine Nutzung gedihetl
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Gelungsbersich

{1y  Disse Anordnung gift unbeschadet der Beslimmungen des gesamt-
kirchlichen Rechis fr die Archivierung von Unterlagen aller kKirchiicher
Rechistrdger und deren Einrichiungen, unabhdngig von ihrer Rechis-
form, i Gebiet der Erzdidzese, insbesondere der brzdibzese selbst,
der Plarreien, der Kirchengemeinden und Kirchenstiftungen, der Ver-
bande von Plarreien und Kirchengemesinden sowie des Didresan-
caritasverbandes und sainer Gllederungen.

2} Sofern der Difzesanbischof #r die Institule des gewsihten Lebens
{Ordensinstitute und Sakularinstitute) didzesanen Rechis und dis Ge-
sellschaften des apostolischen Lebens dizesanen Hechis eing eigene
Archivordnung in Krafl setzl, sind disse vom Geltungsbereich ausge-
nomMmart.

3y Diese Anordnung gift auch fr dis Archivierung von Unterlagen, die
Kirchliche Archive von anderen als den anbistungspfiichtigen Stellen
odar von natUrlichen oder juristischen Personan Ghermehmen.

§2
Verhalinis zu KDO und anderen Hechisvorsehifien, LOschungssurrogat

1y Diese Anordnung ist zugleich eine besondere kirchiliche Reachisvor-
schrift in Bezug auf personenbezogens Daten nach § 1 Absatz 3 der
Anordrung Gber den kirchlichen Datenschutz KDO) In der jeweils gel-
tenden Fassung, die den Vorschrifien der KDO vorgeht,
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Enthalten besonders kirchiiche oder staalliche Hechisvorschriften im
Sinne des § 1 Absalz 3 KGO im Verhiilinds zu disser Anordnung anders
lautends Regelungen, so gehen diese den Regelungen dieser Anordnung
vor, wenn sie einen ausdrdcklichen Hinwels auf ihren Votrang enthalten.
Fehit ein solcher Hinweis, gelten die Regelungen disser Anordnung, so-
welt der Crisordinariug nichi eine abwelichends Entscheidung trifft,

Die ordnungsgemiBe Archivierung von gemah & 4 Absalz 5 Batz 1 an-
zubletenden und zu Odbergebenden Unterlagen erselzt die nach der
KOO oder anderen Kirchlichen oder siaatlichen Bechisvorschrifien
ariorderiiche Lischung, wenn die Archivierung so erfolgt, dass Per-
stnlichkeltsrechis des Betroflenen oder Dritter nicht beeinirBchtigl
werden.

§3

Bogriffsbestimmungen

Kirchiiche Archive im Sinne digser Anordnung sind alle Archive, dievon
den in § 1 Absatz 1 genannten Slellen unterhalten werden und dis mit
der Archivisrung von in erster Linle dort entstandenen Unterlagen so-
wig dar Unterlagen ihrer Rechisvorginger betraut sind, Bie sind als
Jhstoriache Archivae® im Sinne des can. 481 § 2 CIC zu versishen.

Unterlagen im Sinne disser Anordnung sind analog oder digital vorlie-
gende Urkunden, Amisblicher, Akten, Schrifistiicks, amitliche Publika-
tionen, Kartelen, Karten, Risse, Plane, Plakale, Siegel, Bid-, Fim- und
Tondokuments sowie sonstige Aufzeichnungen unabhingig von ihrer
Speicherungsform sowie alls Milfamittel und ergdnzendesn Dalen, dis fr
Erhaltung, Versténdnis und Nulzung dieser Informalionen notwendig
sind,

Archivgut sind alle in das Archiv Ubermommenen archivwirdigen Unter-
lagen.

Archivwirdig sind Unterlagen, die das Wirken der Kirche dokumentie-
ren, der Hechissicherung dienen oder von bieibendermn Wert f0r Wissen-
schaft, Forschung oder die kirchiiche Bildungsarbeit sind.

Archivierung beinhaltet die Erfassung, Bewartung und Ubernahme von
Urtarlagen sowie die sachgemale Verwahrung, Erganzung, SBicherung,
Erhaliung, Instandsetzung, ErschlieBung Ordnung und Verzeichnung),
Erforachung, Vertffentiichung von Archivgut und dessen Bersiitstsliung
fiir dis Nutzung.

Anbistungspflichtige Stelle st imerhalb der in § 1 Absalz 1 genannten
Einriehiungen und Rechistrager jewells die 1r die Anblefung zustdn-
dige Organisstionseinhail,
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54
Archivierungspilicht

Alle in § 1 Absatz 1 genannian Stellan sind verpflichiet, ihre Unterlagen
Zu archivieran,

Sie erfillen disse Archivierungspilicht durch

1. Errichtung und Unterhalt eigensr Archive oder Ubertragung auf sine
fiir Archivierungszwecke geschaflens Gemeinschaliseinrichiung
oder

2. Ubsergshe ihres Archivautes zur Archivierung an das Didzesan-
archiv oder nach Mafigabe von § 12 Absatr 2 an ein anderes kirch-
fiches Archiv,

55
Aufgaben der Kirchiichen Archive

Die Archive archivieren Unterlagen aus hrem lewelligen Zusténdig-
Kefishersich,

Die Archive kinnen auch Archivgut von anderen Slellen oder von nattr-
tichen oder wristischen Personen Gbernehmen, an dessen Archivierung
ain kirchliches Interesse besieht,

Die Archive kinnen Sammiungen anlegen, soweil dies in BErgBnzung
der archivierten Unterlagen der Dokumenialion kirchlicher Tatigkeit
dient.

Die Archive lsisten i Rahmen ihrer Méglichkeiten Offentlichkeitsarbett,
insbesondere durch Publikationen und Aussteiiungsn, durch Anleitung
zur Arbelt mit Archivgut und durch Zusammenarbeit mit Einrichtungen
der Bildung und der Wissenschaft sowie den Medien.

56
Anbletung und Ubemahme

Die in § 1 Absatz 1 genannien Stellen haben den zustindigen kirch-
lichen Archiven unaufgefordert alle Unteriagen zur Ubernahme anzu-
bisten, dis sie zur brftliung threr Aufgaben nicht mshr bendtigen. Die
Entscheidung, wann Unterlagen zur Britiiung der Autgaben nicht mehr
bendtigh werden, liegh nach MaBgabe von Absatz 2 bei der anbistungs-
pilichtigen Stelle. Bis Anbistung erfolgt grundsiitzlich nach Ablauf der
gettanden Kirchlichan oder staatiichen Aufhewsahrungsiristen.

Alle Unferiagen sind spatestens 30 Jahre nach ihrer Entsishung bezie-
hungsweise nach SchlleBung der Akle oder Erledigung des Geschiifts-
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vorfalls dem zustindigen Archiv anzubleten, sofern Kichliche oder
staatliche Rechisvorscirifien keine iBngeren Autbewahrungsiristen bel
den anbistungspilichtigen Stellen vorsehen.

Elelkironische Unterlagen, die einer laufenden Aklualisierung unterlie-
gen, sind in bestimmten Abstinden ebenialls zur Archivierung anzuble-
1en.

Den zusténdigen Archiven ist auf Verlangen zur Feststellung der Archiv-
wiirdigkeit Einsicht in die Unterlagen, die darzu gehfrigen Hilfamitisl so-
wie dis ergénzenden Daten, die {r das Verstdndnis dieser information
und deren Nulzung nolwendig sind, zu gewihren,

Anzubleten und zu Ubergsben sind auch Unterlagen mit personan-
bezogenen Daten, die aufgrund datenschutzrechitlicher oder vergleich-
barer Bestimmungen geliscohl werden mussien oder geldschi werden
konmten; Unterlagen mit personenberogenen Dalen, deren Speiche-
rung bereits unziddssig war, sind besonders 20 Kennzeichnen. Fur alle
Unterlagen mit personenbezogensn Daten gelfen besondere Siche-
rungsyerptlichiungen, insbesondare Im Minblick auf § 7 Absatz 2, § 8
Absalz 3 und Absalz § sowle § 9 Absalz 5. In diesermn Fall ersetzt die
Archivierung die sonst erforderiiche Lischimg.

Anzubleten und zu Gbergeben sind auch Umterlagen, die im Rahmen
ainer sealsorglichen Tatigkelt oder Bearatung entstanden sind. Anzubie-
ten und zu Ubergeben sind ferner Unterlagen, die als vertraulich oder
geheim eingestull sind. Die Verpflichtung zur Wahrung des Bsichige-
heirmnisses oder anderar gasatziicher Gehelmhaliungspilichten blsiben
unbeardhrt,

Die Archive lsgen die Modaliigten der Anbistung von Unterlagen im
Einvernshmen mit den anbietungspilichligen Stelien fest,

Uber die Archivwirdigkel enischeidet das zustindige Archiv unter
Zugrundelagung fachiicher Kriterien nach Anhdrung der anbistenden
Stelle. Als archivwiirdig bewertale Unterlagen werden innerhalb eines
Jahras dem Archiv {ibargeben,

Wird (iber angsbotens Unterlagen nicht innerhalb elnes Jahres vom zu-
stindigen Archiy enischieden, entfalil dis Verpflichtung zur weiaren
Autbewahrung. Dem Anbileter obliegt es, ebenso wig i Fall von nicht
archivwirdigen Unterlagen, dis Unlerlagen datenschulzgeracht zu ent-
sorgen, wenn die einschidgigen Aufbewahrungsiristen abgetaufen sind
und weder andere Rechisvorschrifien noch schifzwirdige Belange
Betroffener entgegensiehen.
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57

Vorwahrung und Sicherung

Archivgut ist unverfuBerlich. Die Moglichkelt zur Abgabe von Archivgut
ap andere kirchliche oder Sffentliche Archive blsibt davon unbertihrt,

Archivgut ist auf Dauer zu erhalten und In jedar Hinsicht sicher 2u ver-
wahran. Die Archive haben gesignste technische und organisatorische
MaRnahrmen zur Sicherung zu ergreffen, FOr Unterlagen, die personen-
bezogene Daten erthalien oder einem besonderen gesetzlichen Ge-
helmnisschutz unterliegen, git diss in besonderem MaBe. Das Archiv-
gut ist insbesonders vor unbefuglem Zugriff zu schitzen und in Rumen
zu verwalwen, die den fachlichen Anforderungen entsprachsan.

Rechisanspriiche Helroffener auf Ldschung unzuldssig gespeicherter
personsnbazogensr Daten blgiben unberlihrt. Bel mehreren Belroffe-
nen missen alle Betroffenan siner Ldschung zustimmaen.

Bestreltet ein Betroffener die Richtigkell personenbezogener Daten Im
Archivgut und wird die Unrichligkeit Testgestelit, hat er sinen Berichli-
gungsanspruch.

Eine Unterbringung in nichtkirchlichen fwis staatlichen, kormmunalen
odear privaten) Raumen ist nur nach MaBgabe von § 12 Absatz 2 zulds-

sig.

Archivgut st in ssiner Enistshungsform zu erhalten, sofern deam keine
archiviachiichen Belangs entgegensishen. Es ist nach archivfachlichen
Erkenntnissen zu pearbeilen. In besonders begrindeien Einzelfallen
konnan die Archive Unterlagen, dis als Archivgut Ghernommen wurden
und daren Archivwiirdigkeit nicht mehr gegsben ist, vernichten, wenn
kirchliche Interessen oder schutzwiirdige Interessen Betroffener nicht
antgegensishsan,

§8
mutzung

Die Nutzung von Archivgut erfolgt nach MaBgabe dieser Anordnung
und der auf hrer Grundiage zu erfassenden Benulzungsordnung, so-
well aufgrund anderer Rechisvorschriflen nichis andsres bestimmi
wird.

Die Nutzung kann an Auflagen gebunden werden. Ein Anspruch auf
aine bestimmie Form der Nutzung besteht nicht

Die Nutzung ist ganz oder i Telle des Archivguls zu versagen, wenn

1. schuizwiirdige Belange Belroffener oder Uritter, auch unter Berdck-
sichtigung von § 9 Absatz 3, besintrichligt werden kinnten,
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der brhmltungszusiand des Archivguls eine Nutzung nichl zulssst,
aine Vorschrift Uber Gehelrmhaliung verletzt wiirde,

ain nicht vertratbarar Aufwand entstehen wiide odar

S

Grund zu der Annahime hestaht, dass das Wohl der Kirche gefahe-
det wilrde,

Gesetzliche Jugangsrechte und Versinbarungen mit kigentiimernn pri-
vaten Archivguis blaiben unberdivt.

Betroffenen st auf Antrag nach MaBgabe des kirchiichen Hechis
{can. 487 § 2 und can. 481 § 3 CIC, § 13 KO und von Absalz 2 aus
dem Archivgul Auskuntt zu erteilen oder Einsichl in dieses zu gewsh-
ren, sowelt es sich auf ihre Pearson bezieht. Die Entscheldung hiertiber
it das zustBndige Archiv,

Die ahllefernde Stelle bzw. ihre Funklions- und Rechisnachfolger ha-
ban das Recht, Archivgul, das aus ihren Unterlagen gebitdet wurde, zu
nutzen. Dies gt nicht fUr personanbezogens Daten, die aufgrund siner
Rechisvorsehrift hatten gesparri oder geldschi werden missan.

Nutzerinnen und Nutzer sind verpflichtet, von einam Druckwsark bzw.
siner slskironischen Publikation im Sinne von § 3 Absalz 1 des Ge-
sgizes (ber die Deulsche Nationalbibliothek in der jewells geltenden
Fassung, das unter wesentiicher Verwendung von Archivgut verfasst
oder erstellt wurde, nach Erscheinen dem zusténdigen Archiv unauf-
gefordert ein Helegexemplar unentgeitlich abzulletern,
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Schutziristen

Die Schutzfristen werden ab dem Schiussdatum der jewelligen Archiva-
lieneinhel! berechnat.

Die Nutzung von Archivgul, By das nachiolgend keine spezielle Rage-
fung getroffen ist, ist zuldssig nach Ablaut einer Schutzfrist von 40 Jah-
ren,

Far Archivgut, das sich nach seiner Zweckbestimmung oder nach sei-
nam wesentlichen Inhall auf ene oder mehrere natlivliche Personen be-
zisht {parscnenbezogenes Archivgull, betragt die Schutzfrist ebenfalls
40 Jahva. Sie endet ledoch nicht vor Ablauf von

1. 30 Jahren nach dem Tod der betroffenen Person oder der Leiziver
storbenen von mehreren Personen, deren Todesjahr dem Archiv
bakannt ist,
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Z. 120 Jahren nach der Geburt der betroffenen Person oder der Ge-
burt der Letzigeborensan von mehreren Personen, deren Todesiahr
dem Archiv nicht bekannt ist,

3. 7C Jahren nach Entstehung der Untertagen, wenn weader das To-
des- noch das Gesburtsjahr der batroffenen Person oder einer der
betroffenen Personen dam Archiv bekannt sind,

Far Archivgul, das besonderen Kirchlichan oder staatlichen Gaheimbhal-
wngsvorschriften umteriegt, betragh die Schutzfrist 60 Jahre,

Fir bischdfliche Amisakien und Nachiisse betrigh die Schutzfrist
60 Jahrs,

Die Schutziristan gellen nicht iy solche Underlagen, die bersits ver-
offentlicht wurden bzw. schon bel ihrer Entstehung zur Vertffentiichung
bastimmt oder der Offentlichkel zugangiich waren,

Fur personenbezogenes Archivgut betreffend Amtstrager in Ausbung
threr Armter sowle Personen der Jeitgeschichis gealten die Schutzfrisien
gemal Absatz 3 nur, sofern deren Privaisphire betroffan st

Die Schutzfristen gelten auen iy die Nutzung durch Kirchliche Stellen,
sofern es sich nicht um die abliefernde Bislie handsi,
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Verkiirzung von Schutzfristen

Die Niftzung von Archivgut, das noch Schutsfristen unterliegt, kann in
bascnders bagrindeaten Fallen auf Antrag durch den Grisordinarius ge-
nehrmigt werden, wenn

1. bel parsonenbezogenem Archivgut die Betroffanen schriftlich in die
MNutzung eingewiliigt haben, oder

2. die Nutzung zu benannien wissenschafllichen Zwsacken oder zur
Wahmehmung rechtlichen interesses erfoigt und dabsl sicherge-
steilt ist, dass schulzwiirdige Belangs Belroffener nicht beeintrich-
tigt werden, oder

3. dies im therwisgenden kirchiichen Interesse liegt,

Bel Unterlagen mit personenbezogenen Daten, deren Speicherung un-
zuldssig war, ist elne Verkirzung von Schulzfrisien unzuldssig.

Artrdge aut Verkirzung von Schutziristen sind dber das zustindige
Archiv an den Ortsordinarius zu richien. Die Vorpritung des Antrags
dbernimmt die Leftung des Didzesanarchivs, die fhrerseils Sachver-
sténdige beizishan kann. Die Enischeidung des Orisordinarius wird
derm Antragsteller durch das Archiv mitgetsiil,
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3} Einmal zuginglich gemachtes Archivgut st aul begrindeten Antrag
unter BerGcksichtigung der Voraussetzungen von Absatz 1 auch ande-
ren Wissenschaftlermn zugénglich zu machen,

§11

Yeréffentlichung

Oie Archive sind bereshitigt, Archivgut sowis die dazugshiirigen Findmittel
urtter Wahirung der schutzwlirdigen Belange Belroffener und der Rechte Drit-
ter zu varfifentiichen. § B Absatz 3, § 9 und § 10 geften entsprechend,

£12
Das Didzesanarchiv

{1} Dass Uidzesanarchiv archiviert das Archivgut der brzbischiflichen Kurle
sowie der in § 1 genannten Stellen, die thr Archivgut an das Dibzesan-
archiv bargeben haben.

2y Das Didzesanarchiv nimmt dis Aufsicht des Difizesanbischofs dber alle
gemas § 1 Absatz 1 zugeordnseten Kirchilichen Archive wahr, Im Rahmen
dieser Fachaufsichi prift oder veranlasst es die Prifung der Rechi-
mEBigheit und ZweckmiiBigkell der Archivierungsmatnahmen (At und
Welse der Aufgabenerfiilung) und koordinder? im Hahmen der Ge-
schifisverteillung die erforderliche Einbindung welterer Organisations-
einheiien. insbesondere bel Entscheidungen Gber die Unterbringung
des Archivs, die Ubergabe an ein anderes Kirchiiches Archiv, die Ab-
gabe von Archivgul sowie bel grdfieren Ordnungs- und Verzeichnungs-
arbeiten und der BeauTtragung ehrenamtlicher Personen ist das Didze-
sanarchiv gutachtlich hinzuzuziehen. Das Didzesanarchiv entscheidet,
welche instrumernte der Fachaulsichi es einsetzt.

{3} Das Dibzesanarchiv wirkt bel der Festegung von In der Kurie bzw. in
der brzdifzese glftigen Austauschiormen zur Archivierung elelkdroni-
scher Dokumente mil.

{4y Im Rahmen seiner Zustindigkel! berdt das Didzesanarchiv die Kirehii-
che Verwaltung betl der Verwallung, Autbewahrung und Sicherung threr
Urterlagen.

{5)  Innerhalb des Bistumsgebists berBt das Didzesanarchiv nach dem
Belegenhaitsprinzip in Fragen der Archivierung auch alle Kirchiichen
Archive, die nicht in den Geltungsberaich digser Anordnung fallen.

B Das Didzesanarchiv nimmi Aufgaben im Hahmen der archivarischen
Aus- und Forthildung wahy
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£12
Anders Kirchliche Archive

{1}  Andere krchliche Archiva sind die Archive der in § 1 Absatz 1 genann-
ten Stellen mit Ausnahme des Dibzesanarchive. Bie archivieren ihr
Archivgut in eigener Zustandigkait,

Y Die anderen Archive unfersiehen der Fachaufsicht des Didzesan-
bischofs, die durch das Didzesanarchiv wahrgenomimen wird.

3} Unter groBtmdglicher Gewahrlsistung der Anforderungen diesesr Anord-
nung konnen im Hinblick auf dis Verh8iinismahigkelt des Aufwands ge-
sonderte technische und organisatoriache MaBnahmen nach § 14 N 2
geragelt werden, Dis SBicherung von Unterlagen, die personenbezogene
Datan enthalten oder sinem besonderen gessiziichen Gehelmnisschutz
urtarfiegen, muss dabsel in vollern Umfang gewahrieistet bleiben,
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Ermachiigungen

L zur Durchilhrung dieser Anordnung erforderlichen Hegelungen Irifft der
Generalvilkar By legt insbesonders Tesh

1. Einzelhsilen der Sicherung und Verfffentlichung sowle Nulzung
des Archivguis einschifeBlich der 10r die Nulzung zu erhebenden
Gebibren und Auslagen,

2. die gesonderien technischen und crganisalorischen Malnahmen
gemal § 15 Absatz &

£18
Inkraftireten

Diess Anordnung rilt am 1. Februar 2014 in Kraft, Glelchzeitig tritt die Anord-
nung Gber die Sicherung und Nulzung der Archive der katholischen Kirche
vom 135, Februar 1289 [verdffentlicht im Amisbiatt Nr. 671988, 8. 126-130)
auBer Krafl.

Minchen, 15, Januar 2014

Heinhard Kardinal Marx
Erzbischof von Minchen und Frelsing
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